
                                                                                                          

                                                                                              

 
Základní škola a Mateřská škola, Frýdlant nad Ostravicí, Náměstí 7,  

příspěvková organizace 

 

Vnitřní řád školní družiny je vydáván v souladu s ustanovením § 30 odst. 1 zákona  

č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání  

(školský zákon) ve znění pozdějších předpisů. 

 

 

Poslání školní družiny 
 Ve dnech školního vyučování představuje mezistupeň mezi výchovou ve škole  

a výchovou v rodině, 

 není pokračováním školního vyučování - činnosti vycházejí z požadavků a zásad 

pedagogiky volného času, 

 zabezpečuje zájmovou činnost, odpočinek a rekreaci žáků, 

 částečně plní i funkci sociální, tj. zajišťuje dohled nad žáky po určitou dobu před a po 

vyučování. 

 

 

1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců  

 
1.1 Práva žáků: 

 seznamovat se s aktivitami vedoucími k smysluplnému trávení volného času, které jsou 

nabízeny zejména formou her a spontánních činností; 

 využívat zařízení a vybavení školní družiny za stanovených podmínek; 

 požádat vychovatelku, asistentku/asistenta pedagoga o pomoc; 

 účastnit se pořádaných akcí v rámci školní družiny, případně zájmových kroužků; 

 být chráněn/a před jakoukoli formou diskriminace a násilí, před sociálně patologickými 

jevy, před tělesným či duševním násilím, urážením a zneužíváním. 

 

1.2 Povinnosti žáků: 

 dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví  

a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni vychovatelkou nebo asistentem/asistentkou 

pedagoga; 
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 důsledně plnit pokyny vychovatelky, asistenta/asistentky pedagoga, bez jejich vědomí 

nesmí nikam odcházet ani opustit školní družinu;   

 do školní družiny řádně docházet,  v případě absence předložit  omluvenku  podepsanou  

zákonným zástupcem; 

 respektovat práva všech účastníků školní družiny, chovat se k nim slušně; 

 zjistí-li ztrátu či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit vychovatelce 

nebo asistentovi/asistentce pedagoga v den, kdy ke ztrátě či poškození došlo; 

 hlásit vychovatelce nebo asistentovi/asistentce pedagoga jakékoliv své poranění či úraz, 

případně úraz spolužáka, pokud o něm ví; 

 zacházet s vybavením školní družiny šetrně, udržovat své místo i ostatní prostory družiny 

v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením; 

 školní družina neručí za mobilní telefony a přinesené hračky. 

 

1.3 Práva zákonných zástupců:  
 přihlásit své dítě do školní družiny předáním vyplněného a podepsaného zápisního lístku; 

 odhlásit své dítě ze školní družiny, a to i v průběhu školního roku; 

 být informováni o činnosti školní družiny, obracet se na vychovatelky se svými náměty  

a podněty; 

 být vychovatelkou nebo asistentem/asistentkou pedagoga informováni o činnosti  

a chování svého dítěte v době pobytu ve školní družině; 

 v případě nespokojenosti se obrátit na ředitelku školy. 

 

1.4 Povinnosti zákonných zástupců: 

 zajistit, aby přihlášený žák řádně docházel do školní družiny; 

 včas písemně omlouvat absenci žáka ve školní družině (tj. předem nebo nejpozději v den, 

kdy do školní družiny nepůjde); 

 informovat vychovatelku, popř. asistenta/asistentku pedagoga o změně  zdravotní  

způsobilosti  žáka,  o jeho   zdravotních potížích nebo o jiných závažných skutečnostech, 

které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání či chování žáka ve školní družině; 

 platit úplatu za školní družinu ve výši 200 Kč měsíčně, a to na účet školy nebo hotově 

v kanceláři ekonomky školy; 

 pokud je žák odhlášen v průběhu měsíce, poplatek za školní družiny se nevrací.  

 

1.5 Práva pedagogických pracovníků:  

 na zajištění podmínek potřebných pro výkon pedagogické činnosti, zejména na ochranu 

před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany žáků, zákonných zástupců 

nebo dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole; 

 aby do jejich přímé pedagogické činnosti nebylo zasahováno v rozporu  s právními 

předpisy; 

 volit a být voleni do školské rady; 

 na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

 

1.6 Povinnosti pedagogických pracovníků: 

 kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník 

povinen  v souladu s  evropským  nařízením  GDPR  zachovávat  mlčenlivost  a chránit  

před zneužitím data, osobní údaje žáků  a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, 

informace o zdravotním  stavu  žáků a výsledky  poradenské  pomoci  školského 

poradenského  zařízení,  s nimiž  přišel  do  styku; 



 shromažďovat  pouze  nezbytné  údaje  a osobní  údaje,  bezpečně  je  ukládat  a chránit  

před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný 

nárok, a nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat. 

 

 

2. Provoz a režim školní družiny  

 
2.1 Vymezení doby činnosti školní družiny: 

 ranní provoz probíhá od pondělí do pátku v čase od 7:00 do 8:00 hodin; 

 odpolední provoz je zajištěn od pondělí do pátku po skončení vyučování do 15:40 h; 

 v době školních prázdnin je provoz zajištěn na základě žádosti zákonných zástupců, a to 

při minimálním počtu 6 přihlášených žáků; 

 v době, kdy neprobíhá školní vyučování (například v době mimořádných prázdnin nebo 

mimořádného volna), je provoz školní družiny upraven dle aktuálních podmínek. 

 

2.2 Počty žáků: 

 do jednoho oddělení školní družiny lze zapsat maximálně 14 žáků s pravidelnou 

docházkou; 

 do oddělení se sníženým počtem žáků lze zapsat 4 – 6 žáků. 

 

2.3 Organizace provozu v době školního vyučování 

Režim dne: 

 oběd; 

 hygiena; 

 odpočinkové činnosti; 

 zájmová činnost; 

 vycházka (pobyt venku); 

 hry, případně zájmový kroužek. 

 

2.4 Dokumentace: 

 zápisní lístek, 

 Přehled výchovně vzdělávací práce. 

 

 

3. Pravidla vzájemných vztahů mezi žáky, zákonnými zástupci žáků  

a pracovníky školského zařízení 

 
3.1 Způsob přihlašování žáka k docházce do školní družiny, odhlášení či vyloučení žáka 

      ze školní družiny: 

 o zařazení žáka do školní družiny rozhoduje ředitel školy podle stanovených pravidel, 

přednostně jsou přijímány nejmladší a dojíždějící žáci (1., 2. a 3. ročník) a žáci, jejichž 

zákonní zástupci jsou zaměstnaní; 

 žáka k docházce do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce; 

 přihláška  se  podává  odevzdáním  vyplněného zápisního  lístku  (včetně údajů o rozsahu  

docházky,  způsobu  a čase odchodu,  zdravotních  problémech a kontaktních telefonech)  

příslušné  vychovatelce,  která  ji  zakládá do pedagogické dokumentace; 

 zákonní zástupci mohou žáka odhlásit z docházky do školní družiny písemnou odhláškou, 

kterou odevzdají příslušné vychovatelce, ta ji založí k zápisnímu lístku; 



 žák může být z docházky do školní družiny vyloučen ředitelkou školy na návrh 

vychovatelky v případě, že opakovaně zásadním způsobem narušuje činnost zařízení, 

ohrožuje bezpečnost svou nebo ostatních žáků, případně nerespektuje ustanovení 

vnitřního řádu školní družiny; tomuto kroku musí předcházet projednání situace s rodiči 

žáka, rozhodnutí musí být vydáno písemnou formou. 

 

3.2 Poplatek za školní družinu: 

 výše měsíčního poplatku za pobyt žáka ve školní družině je stanovena od 1. 9. 2023 na 

200 Kč na dítě, další podrobnosti k úplatě za zájmové vzdělávání jsou uvedeny ve  

Směrnici k úplatě za zájmové vzdělávání; případné změny budou zveřejněny dodatkem  

k vnitřnímu řádu školní družiny; 

 poplatek platí rodiče nebo zákonní zástupci dle předem stanoveného postupu 

s ekonomkou školy – buď převodem na účet školy, nebo hotově v kanceláři ekonomky 

školy (viz Směrnice k úplatě za zájmové vzdělávání); 

 úplata  může  být  na  základě písemné  žádosti  zákonného  zástupce žáka snížena  nebo 

prominuta (viz Směrnice k úplatě za zájmové vzdělávání); 

 vybrané finanční prostředky jsou určeny ke krytí provozních nákladů školní družiny, 

nákup hraček,  her  a potřeb  pro  zájmovou  činnost. 

 

3.3 Podmínky docházky do školní družiny, podmínky a doba odchodu a vyzvedávání  

      žáků, převzetí žáků docházejících do školní družiny od vyučujících: 

 do ranní družiny přicházejí žáci od 7:00 do 7:15 hodin, po tomto čase je hlavní vchod 

budovy uzavřen a zabezpečen elektronickým zabezpečovacím zařízením; 

 odpolední družina navazuje bezprostředně na dopolední vyučování; 

 vychovatelky přebírají žáky od pedagogických pracovníků, starší žáci docházejí do svých 

oddělení samostatně; 

 dozor ve školní jídelně je stanovený dle rozpisu dozorů; 

 do školní jídelny přicházejí a z jídelny odcházejí žáci školní družiny společně se svou 

vychovatelkou či asistentem/asistentkou pedagoga, který za ně po celou dobu zodpovídá; 

 při vyzvedávání žáků ze školní družiny zákonní zástupci zvoní na příslušné oddělení,  

pedagogičtí pracovníci následně dle předem zvolené možnosti (uvedené zákonným 

zástupcem) žáka pošlou do šatny nebo je osobně předají; 

 pracovní doba vychovatelek se řídí rozpisem pracovní doby, který zpracovává ředitelka 

školy. 

3.3.1 Odchody žáků: 

 žáci odcházejí domů nebo za jinými mimoškolními aktivitami vždy v čase, který  mají 

uvedený na zápisním lístku; 

 mimo určenou dobu může žák školní družiny opustit pouze v doprovodu zákonného 

zástupce, případně jím pověřené osoby; 

 žáky nelze uvolňovat na základě telefonického hovoru. 

3.3.2 Postup vychovatele při nevyzvednutí žáka:  

 pokud si rodiče (zákonní zástupci) nevyzvednou dítě do konce provozní doby, 

vychovatelka kontaktuje rodiče telefonicky na čísle uvedeném na zápisním lístku; 

 v krajním případě bude ke spolupráci přizvána Policie ČR a oddělení péče o dítě. 

3.3.3 Dočasné umísťování žáků do ŠD, kteří nejsou přihlášeni: 

 dítě může být dočasně umístěno do školní družiny v době, kdy je z různých důvodů cíleně  

či neplánovaně přerušena výuka; 

 pokud vedení školy nařídí mimořádný dohled nad žáky, nesmí být překročen maximální 

povolený  počet  dětí  v oddělení. 

 



3.3.4 Podmínky spojování jednotlivých oddělení 

 na některé činnosti lze oddělení školní družiny spojovat, např. při celodružinových akcích 

nebo v době, kdy je počet žáků v odděleních nízký; 

 spojování  oddělení je  možné  i v době  nepřítomnosti  některé  z vychovatelek,  avšak 

nesmí  dojít k překročení maximálního povoleného počtu žáků v jednom oddělení školní 

družiny; 

 při zajištění zájmové činnosti (kroužky) vychovatelka, která vede kroužek, osobně předá 

své žáky do příslušného oddělení a zároveň si přebírá děti, které navštěvují kroužek. 
 
3.4 Styk s rodiči: 

 při  zahájení  nového  školního  roku  jsou  zákonní  zástupci  nově přijatých žáků 

prokazatelně  seznámeni s Vnitřním řádem školní družiny a zároveň obdrží pokyny 

k činnosti školní družiny; 

 na třídních schůzkách mají rodiče možnost získat ústní informace o svém dítěti, jsou 

rovněž seznámeni s Vnitřním řádem školní družiny a se Směrnicí k úplatě za zájmové 

vzdělávání; 

 náhlé  aktuality  či  změny  lze  denně  konzultovat  osobně  s vychovatelkou nebo 

asistentem/asistentkou pedagoga  při vyzvedávání dítěte, případně si telefonicky domluvit 

individuální  schůzku; 

 Vnitřní řád školní družiny je k nahlédnutí v ředitelně školy. 

 

 

IV. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany 

před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství 

nebo násilí: 

 
 všichni žáci jsou povinni se ve školní družině chovat tak, aby neohrožovali zdraví své ani 

ostatních osob; 

 vychovatelky plánují celoroční plán práce školní družiny a pouze takové činnosti, které 

neohrožují bezpečnost a zdraví žáků a ke kterým mají odbornou pedagogickou 

způsobilost; 

 k činnostem se žáky lze využívat pouze vybavení a zařízení, které neohrožuje bezpečnost  

a zdraví všech přítomných; 

 všichni žáci jsou na začátku docházky do školní družiny poučeni o základních 

bezpečnostních pravidlech,  

 pohyb žáků mimo prostory školní družiny je povolen pouze se souhlasem příslušné 

vychovatelky, asistenta/asistentky pedagoga (například při přecházení  do  jiných  

oddělení,  na toaletu nebo při odchodu do šatny); 

 pokud žák zjistí nějakou závadu či nedostatek, který by mohly ohrozit zdraví nebo 

bezpečnost osob, je povinen tuto skutečnost neprodleně oznámit vychovatelce nebo 

asistentovi/asistentce pedagoga; 

 každý úraz nebo poranění je nutné ihned hlásit vychovatelce nebo asistentovi/asistentce 

pedagoga, kteří zajistí ošetření žáka, informují zákonného zástupce a provedou zápis  

do knihy úrazů; 

 ve  všech  prostorách  školní družiny  platí  přísný  zákaz  kouření,  požívání  alkoholu   

a dalších návykových látek; 

 žákům je zakázáno manipulovat   s elektrickými  spotřebiči,  elektrickým  zařízením  

a otevírat okna bez dozoru; 

 do školní družiny žáci nenosí nebezpečné předměty a cennosti, škola nenese odpovědnost 

za jejich případnou ztrátu; 



 za žáka, který byl ve škole a do školní družiny se nedostaví, vychovatelka nezodpovídá  

a neprodleně informuje rodiče o nepřítomnosti dítěte. 

 

 

V. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školní družiny ze strany 

žáků: 

 
 žáci jsou povinni řádně pečovat o svěřený majetek školy nebo školní družiny, chránit jej  

před ztrátou, poškozením či zničením; 

 jakoukoli ztrátu nebo poškození majetku jsou žáci povinni  neprodleně nahlásit své 

vychovatelce nebo asistentovi/asistentce pedagoga; 

 v případě úmyslného poškození, ztráty nebo zničení majetku školy či školní družiny je 

zákonný zástupce žáka povinen uhradit vzniklou škodu v plné výši, a to v souladu  

s platnými právními předpisy a vnitřními směrnicemi školy. 

 opakované nebo závažné porušení povinností při zacházení s majetkem může být 

důvodem k projednání kázeňských opatření, případně k vyloučení žáka ze školní družiny. 

 

 

 

 


